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 PENDAHULUAN  

  

Sistem Informasi Trijaya Trans adalah aplikasi berbasis webbase (website) . Pada halaman unit kerja 
inilah pengelolaan data dilakukan, cara serta langkah-langkahnya akan dipaparkan melalui bahasan 
berikut:  

1. Login  
Sebelum memasuki halaman unit kerja, anda diharuskan melakukan login terlebih dahulu. Untuk 
melakukannya, ikuti langkah berikut:  

a. Buka aplikasi browser yang ada pada computer anda, contohnya: Firefox, Internet Explorer, Opera, 
Google Chrome, Safari, dll.  

b. Ketikan alamat url https://trijaya.sinergis.id pada baris alamat (address bar).  
 

Gambar 1.1 Url Address Bar 

c. Tekan tombol Enter, maka form login untuk mengakses halaman unit kerja akan tampil. Setelah 
tampil form login, isikan Username dan password anda.  
 

 

 

 

 

 

d. Jika tidak ada kesalahan pada Username/Password yang anda isikan pada Form login, maka secara 
otomatis anda akan diarahkan ke halaman Utama. Berikut tampilan dan sedikit penjelasan dari 
setiap bagian tamplannya.  
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2. Halaman Utama : Berikut ini adalah penjelasan beberapa bagian dari halaman utama:  
 
2.1 Header : Pada bagian ini terdapat beberapa tombol / Icon diantaranya : 

a. Icon  berfungsi untuk menyembunyikan menu sebelah kiri, Icon  berfungsi untuk 
menampilkan menu sebelah kiri. 

b.  Nama Perusahaan / Brand Perusahaan. 

c. Icon   menujukan jumlah info berkaitan dengan info dari semua menu, jika di klik akan 
memunculkan list info seperti pada gambar. 

 
 

d. Icon  Menujukan user/nama user yang sedang menggunakan sistem. Jika di klik akan 
memunculkan pilihan tombol Profil dan Logout 

           
2.2 Menu Kiri : pada bagian ini akan tampil akses menu diantaranya Beranda, Admin, Master Data, 

Operasional, Keuangan dan Laporan.  
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2.3 Konten Area : bagian ini  adalah area kerja / penampilan dari setiap menu yg di buka. 

 

 
 

3. Menu Menu 
3.1 Beranda 

Menu beranda adalah menu awal tampilan ketika masuk aplikasi. 
 

 
beberapa tampilan yang terdapat di menu beranda di antaranya : 
- Jumlah unit Mobil / Kendaraan  
- Jumlah Sopir / Pengemudi / Kenek 
- Jumlah Agen / Pihak ke 3 
- Jumlah Pelanggan / Customer 
- Grafik penjualan harian, bulanan, tahunan 

 
3.2 Admin  

Menu admin adalah menu khusus pengguna yang mempunyai level admin (super admin), 
dimana pada menu ini terdapat pengaturan untuk aktivitas / akses / role setiap pengguna 
aplikasi ini. 
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3.2.1 Profil Perusahaan 
Informasi data perusahaan 

 
 
- Logo 
- Nama Perusahaan 
- Alamat Perusahaan 
- Kota 
- Email 
- Website 
 
Ket : Informasi ini akan muncul di form / struk 
reservasi / kuitansi 
 

 

 
 

 
3.2.2 Karyawan 

Informasi data karyawan 
 

 
Ket : Terdapat 2 filter untuk mencari data karyawan yaitu berdasarkan “nama 
karyawan” dan “divisi” 
 
 

a. Icon  Tambah karyawan 
Menu untuk menambahkan karyawan kedalam sistem 
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Masukan data sebagai berikut : 
 Data Pribadi 
- Foto karyawan 
- NIK / SIM 
- Nama Lengkap 
- Jenis kelamin 
- Tanggal lahir 
- Nomor telpon / HP 
- Email 

- Alamat lengkap 
 

 Data perusahaan 
- NIK (Nomor pegawai) 
- Jabatan 
- Divisi 
- Kode Reservasi 

 

 

 

b. Icon Edit data karyawan 
Menu untuk merubah data karyawan 

 
Cat : Nomor induk karyawan tidak bias di rubah karena sebagai data unik di dalam sistem 

c. Icon Hapus data karyawan 
Menu untuk menghapus data karyawan 
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Cat : Sebagian / Seluruh data yg berkaitan dengan pengguna tersebut mungkin tidak bisa 
diakses / dibuka kembali 
 

3.2.3 Data pengguna 
List data pengguna aplikasi (user yang bisa masuk aplikasi, dan setting akses role per 
user / individu) 

 
Ket : Terdapat 2 filter untuk mencari data pengguna yaitu berdasarkan “nama 
pengguna” dan “status pengguna” 
 

a. Icon  Tambah Data Pengguna 
Menu untuk menambahkan karyawan data pengguna aplikasi 

 
 

- Pilih data karyawan 
- Username otomatis terisi oleh email yang terdaftar di data karyawan 
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- Masukan kata sandi dan konfirmasi kata sandi atau checklist “gunakan password 
default” untuk kata sandi default (kata sandi : trijaya1234) 

- Pilih status pengguna (default “aktif”) 
- Pilih Level user : Admin (Full Akses), User (Role Akses) 

 

b. Icon Edit data Pengguna / Edit role akses 

 Menu untuk merubah / membatasi role akses pengguna  

 
  

- Menu Kiri : Mengatur role akses pengguna berdasarkan menu (lihat) dan aksi 
(tambah, edit, hapus, dll), jika checklist aktif menandakan penguna bisa 
menggunakan aksi / menu tersebut, jika non checklist tidak bisa / tidak muncul 
aksi / menu tersebut 

- Menu kanan : Merubah level, status dan reset kata kunci (password default ) 
pengguna. 
 
Ket : untuk level admin role akses tidak di batasi, meskipun tidak di checklist 
aksi atau menu akan tetap muncul dan bisa di gunakan 

c. Icon Hapus data Pengguna 
Menu untuk menghapus data pengguna 
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3.2.4 Pengaturan 
Menu pengaturan adalah list pengaturan untuk semua sistem secara general (berlaku 
untuk setiap user) 

 
 

a. Thema Warna Website : Warna dasar yang di gunakan untuk aplikasi 
b. Setting Logout Otomatis : Mengatur berapa lama status login pengguna tanpa ada 

ativitas, setting dalam menit 
c. Persentase Margin Penjualan : Referesi untuk membetuk harga jual di menu setting 

harga jual (Harga jual = HPP + Persentase Margin), setting dalam persen 
d. Setting Rentang Tanggal Data : Mengatur rentang data pencarian yg menggunakan 

2 tanggal (tanggal Awal dan Akhir), setting dalam jml hari 
Contoh :  

 
e. Maksimal Input Order Back Date : Mengatur maksimal bisa input order / reservasi 

di menu list order (hari yang terlewat) ), setting dalam jml hari 

  
Contoh : disetting maksimal 3 hari, jika hari ini tgl 25, maksimal bisa input hanya 
dari tanggal 22, tanggal 21 sudah tidak bisa input. 
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f. Nominal Tabungan Karyawan Setiap Order : Nominal Tabungan yang disimpan 
Karyawan Setiap Order, setting dalam rupiah 

g. Nominal Potongan Dana Kecelakaan Setiap Order : Potongan Dana Kecelakaan 
Setiap Order, setting dalam rupiah  

h. Maksimal Diskon Penjualan : Maksimal diskon penjualan yang bisa di input di menu 
pemesanan / order, setting dalam persen 

i. Harga BBM Pertamax Per Liter : Setting harga bahan bakar pertamax untuk pengali 
pemakaian bahan bakar setiap order  

j. Harga BBM Pertalite Per Liter : Setting harga bahan bakar Pertalite untuk pengali 
pemakaian bahan bakar setiap order 

k. Harga BBM Solar Per Liter : Setting harga bahan bakar Solar untuk pengali 
pemakaian bahan bakar setiap order 

l. Kata Mutiara 1 : Info yang akan muncul di form SPJ 
m. Kata Mutiara 2 : Info yang akan muncul di form SPJ 

 
3.3 Master Data 

Menu Master Data adalah menu untuk input database dasar yang akan di gunakan dalam 
proses pengoprasian sistem 

 
 
 

3.3.1 Pelanggan 
3.3.1.1 Agent 

 
Ket : Terdapat  filter untuk mencari data agen yaitu berdasarkan “nama agen” 
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a. Icon   Tambah Data 
Menu untuk menambahkan data Agen 

 

 
 

Data untuk menambahkan data agen 
- Id agen : generate otomatis oleh system 
- Nama Agen 
- No telpon 
- Email 
- Alamat Agen 
- Keterangan 

b. Icon Edit data 

 Menu untuk merubah data agen 

   

Ket : Semua data bisa di rubah kecuali id agen 

c. Icon Hapus data 
Menu untuk menghapus data Agen 

 
Ket : data agen yg sudah di gunakan tidak bisa di hapus 
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3.3.1.2 Pelanggan 

 
Ket : Terdapat  filter untuk mencari data agen yaitu berdasarkan “nama 
pelanggan” 

a. Icon   Tambah Data 

Menu untuk menambahkan data Pelaggan (Manual) 

  
 

Data untuk menambahkan data Pelanggan 
- Nama Pelanggan 
- Pilih agen 
- No telpon 
- Alamat 
- Hutang awal (jika ada, jika tidak di isi 0) 
- Keterangan 

b. Icon Edit data 
Menu untuk merubah data Pelanggan 
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Ket : Semua data bisa di rubah 

c. Icon Hapus data 
Menu untuk menghapus data Pelanggan 

 
Ket : data pelanggan yg sudah di gunakan tidak bisa di hapus 
 

 
3.3.2 Supplier 

 

    Ket : Terdapat  filter untuk mencari data agen yaitu berdasarkan “nama supplier” 

a. Icon   Tambah Data 

Menu untuk menambahkan data Supplier 
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Data untuk menambahkan data Supplier 
- Id generate otomatis oleh siste 
- Nama Supplier 
- No telpon 
- Email 
- Alamat 
- Hutang awal (jika ada, jika tidak di isi 0) 
- Keterangan 
- Data Rekening pembayaran (jika ada) 

d. Icon Edit data 
Menu untuk merubah data Supplier 

   
Ket : Semua data bisa di rubah kecuali id supplier 
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e. Icon Hapus data 
Menu untuk menghapus data Supplier 

 
Ket : data supplier yg sudah di gunakan tidak bisa di hapus 

 
 

3.3.3 Mobil 
Menu Mobil adalah menu yang memuat data berkaitan dengan kendaraan 

 
3.3.3.1 Kategori / Jenis Kendaraan 

 

           Ket : Terdapat  filter untuk mencari data agen yaitu berdasarkan “nama kategori” 

a. Icon   Tambah Data 

Menu untuk menambahkan data Kategori 

  
 

Data untuk menambahkan data Kategori 
- Id generate otomatis oleh sistem 
- Nama Kategori 
- Keterangan 

b. Icon Edit data 
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Menu untuk merubah data Kategori 

   
Ket : Semua data bisa di rubah kecuali id kategori 

c. Icon Hapus data 
Menu untuk menghapus data Kategori 

 
Ket : data Kategori yg sudah di gunakan tidak bisa di hapus 
 

3.3.3.2 Merk 

 
Ket : Terdapat  filter untuk mencari data agen yaitu berdasarkan “nama merk” 

a. Icon   Tambah Data 

Menu untuk menambahkan data Merk 

  
 

Data untuk menambahkan data Merk 
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- Id generate otomatis oleh sistem 
- Nama Merk 
- Keterangan 

c. Icon Edit data 
Menu untuk merubah data Merk 

   
Ket : Semua data bisa di rubah kecuali id merk 

d. Icon Hapus data 
Menu untuk menghapus data Merk 

 
Ket : data merk  yg sudah di gunakan tidak bisa di hapus 

 
3.3.3.3 Kelas 

 
Ket : Terdapat  filter untuk mencari data agen yaitu berdasarkan “nama kelas” 
dan “kategori mobil” 

a. Icon   Tambah Data 

Menu untuk menambahkan data Kelas 



13 
 

  
 

Data untuk menambahkan data Kelas 
- Pilih tipe mobil 
- Id kelas generate otomatis oleh sistem 
- Nama Kelas 
- BBM yang digunakan 
- Keterangan 

d. Icon Edit data 
Menu untuk merubah data Kelas 

  
Ket : Semua data bisa di rubah kecuali id kelas 

e. Icon Hapus data 
Menu untuk menghapus data Kelas 

 
Ket : data kelas  yg sudah di gunakan tidak bisa di hapus 
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3.3.3.4 List Mobil 

 
Ket : Terdapat  filter untuk mencari data agen yaitu berdasarkan “nama mobil / 
Nopol” dan “status mobil” 
 

a.  Icon   Tambah Mobil 
Menu untuk menambahkan data Mobil 

  
 

Data untuk menambahkan data Mobil 
- Nomor Polisi 
- Pilih merk  mobil 
- Kelas mobil 
- Pemilik mobil (Trijaya Trans, Vendor) 
- Tahun 
- Atas Nama 
- BBM yang digunakan 
- Status mobil 
- Keterangan 
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b. Icon Urutkan data Mobil 

 
Ket : di urutkan manual untuk tampilan di data order 

 

c. Icon Edit data 
Menu untuk merubah data Mobil 

  
 
- Tanggal dan bulan Bayar STNK 
- Tanggal dan bulan Bayar KIR 
- Tanggal dan bulan Bayar KP 

 
Ket : Semua data bisa di rubah kecuali Nopol, data STNK, KIR, KP untuk 
memunculkan notifikasi pemberitahuan 
 

d. Icon Hapus data 
Menu untuk menghapus data Mobil 

 
Ket : data mobil  yg sudah di gunakan tidak bisa di hapus 
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3.3.4 Pengemudi 

 
Ket : Terdapat  filter untuk mencari data agen yaitu berdasarkan “nama 
pengemudi” dan “peran pengemudi” 

a. Icon   Tambah Data 

Menu untuk menambahkan data Pengemudi / Sopir 

  
 

Data untuk menambahkan data Pengemudi  
- Id pengemudi  generate otomatis oleh sistem 
- Pilih peran (Pengemudi atau Asisten) 
- Nama Pengemudi 
- No Telpon / HP 
- Email 
- Alamat 
- Tipe SIM 
- Nomor SIM 
- Keterangan 
- User dan Password (untuk cek data tabungan) 
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b. Icon Edit data 
Menu untuk merubah data Kelas 

  
Ket : Semua data bisa di rubah kecuali id pengemudi 

c. Icon Hapus data 
Menu untuk menghapus data pengemudi 

    
Ket : data pengemudi  yg sudah di gunakan tidak bisa di hapus 
 

 
3.3.5 Lokasi Tujuan 

 
Ket : Terdapat  filter untuk mencari data agen yaitu berdasarkan “lokasi tujuan” 
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a. Icon   Tambah Data 

Menu untuk menambahkan data Lokasi tujuan 

  
 

Data untuk menambahkan data Lokasi  
- Id lokasi tujuan generate otomatis oleh sistem 
- Nama lokasi tujuan 
- Waktu tempuh 
- Keterangan 

b. Icon Edit data 
Menu untuk merubah data Lokasi Tujuan 

  
Ket : Semua data bisa di rubah kecuali id lokasi tujuan 

c. Icon Hapus data 
Menu untuk menghapus data lokasi tujuan 

    
Ket : data lokasi tujuan yg sudah di gunakan tidak bisa di hapus 
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3.3.6 Harga Dasar 

 
Menu Harga dasar adalah menu untuk menentukan HPP mobil sebagai acuan harga 
jual 

3.3.6.1 Harga BBM 

 
Ket : Terdapat  filter untuk mencari data agen yaitu berdasarkan “Nama BBM” 

a. Icon   Tambah Data 

Menu untuk menambahkan data harga BBM 

  
 

Data untuk menambahkan data Lokasi  
- Id Harga generate otomatis oleh sistem 
- Nama BBM 
- Harga 
- Keterangan 

b. Icon Edit data 
Menu untuk merubah data harga BBM 
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Ket : Semua data bisa di rubah kecuali id harga BBM 

c. Icon Hapus data 
Menu untuk menghapus data harga BBM 

    
Ket : data harga BBM yg sudah di gunakan tidak bisa di hapus 
 

3.3.6.2 Jumlah BBM 
Menu jumlah BBM adalah menu untuk menentukan jumlah BBM yg di gunakan 
untuk setiap kendaraan beserta tujuan lokasi 

 
Ket : Terdapat  filter untuk mencari data jumlah BBM yaitu berdasarkan “Nama 
Kota” 
 
 

a. Icon Edit data 
Menu untuk merubah data jumlah BBM berdasarkan lokasi tujuan dan kelas 
mobil 
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Ket : jumlah di isi dengan jumlah liter 

 
3.3.6.3 Harga Mobil 

Menu harga mobil adalah menu untuk menentukan harga mobil yang di gunakan 
untuk setiap kendaraan beserta tujuan lokasi 
 

 
 
Ket : Terdapat  filter untuk mencari data harga Mobil yaitu berdasarkan “Nama 
Kota” 
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a. Icon Edit data 
Menu untuk merubah data harga mobil berdasarkan lokasi tujuan dan kelas 
mobil 

  
Ket : jumlah di isi dengan rupiah 

 
3.3.6.4 Jasa Pengemudi 

Menu jasa pengemudi adalah menu untuk menentukan harga jasa pengemudi / 
asisten untuk setiap kendaraan beserta tujuan lokasi 

 

 
Ket : Terdapat  filter untuk mencari data jasa pengemudi yaitu berdasarkan 
“Nama Kota” 
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a. Icon Edit data 
Menu untuk merubah data jasa pengemudi berdasarkan lokasi tujuan dan 
kelas mobil 

  
Ket : jasa di isi dengan rupiah 

 
3.3.7 Harga Jual 

Menu harga jual adalah menu hasil dari penjumlahan setiap elemen biaya (HPP) dari 
jumlah harga BBM + harga mobil + jasa pengemudi + persentasi margin 
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a. Icon  Detail data 
Menu untuk melihat harga hasil dari penjumlahan setiap elemen biaya (HPP) 
dari jumlah harga BBM + harga mobil + jasa pengemudi + persentasi margin 

  
Ket : jasa di isi dengan rupiah 

 
 

3.3.8 Aksesoris 
Menu harga mobil adalah menu untuk melihat data aksesoris yang bisa di gunakan 
untuk keperluan perjalanan 

 

 
Ket : Terdapat  filter untuk mencari data aksesoris yaitu berdasarkan “nama 
aksesoris” 
 

a. Icon   Tambah Data 
Menu untuk menambahkan data aksesoris 
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Data untuk menambahkan data aksesoris 
- Id aksesoris: generate otomatis oleh sistem 
- Nama aksesoris 
- Harga charge (jika free di isi 0) 
- Keterangan 

b. Icon Edit data 

 Menu untuk merubah data sparepart   

   

Ket : Semua data bisa di rubah kecuali id aksesoris 

c. Icon Hapus data 
Menu untuk menghapus data aksesoris 

 
Ket : data aksesoris yg sudah di gunakan tidak bisa di hapus 

 
3.3.9 Sparepart 

Menu sparepart adalah menu untuk melihat data sparepart pengganti untuk 
kendaraan 

 

 
Ket : Terdapat  filter untuk mencari data aksesoris yaitu berdasarkan “kode / 
nama sparepart” 
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a. Icon   Tambah Data 
Menu untuk menambahkan data sparepart 

 
Data untuk menambahkan data sparepart 

- Id sparepart: generate otomatis oleh sistem 
- Nama sparepart 
- Satuan sparepart (contoh : pcs, liter, dll) 
- Harga beli 
- Keterangan 

b. Icon Edit data 

 Menu untuk merubah data sparepart  

  

Ket : Semua data bisa di rubah kecuali id sparepart 

c. Icon Hapus data 
Menu untuk menghapus data sparepart 

 
Ket : data sparepart yg sudah di gunakan tidak bisa di hapus 
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3.3.10 Non Layanan 
Menu Non layanan adalah menu untuk melihat list data biaya untuk pengurusan 
kendaraan / lainnya di luar operasional order 

 

a. Icon Edit data 

 Menu untuk merubah data non layanan  

   
 
- Id non layanan: generate otomatis oleh sistem 
- Nama non layanan 
- COA yang di gunankan untuk biaya di keuangan 
- Keterangan 
Ket : Semua data bisa di rubah kecuali id non layanan 

 
3.3.11 COA 

3.3.11.1 Master COA 
Menu master COA adalah menu untuk melihat daftar list COA yang di gunakan untuk 
sistem keuangan 
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a. Icon   Tambah Data 
Menu untuk menambahkan data COA berdasarkan parentnya 

 
 
Data untuk menambahkan data COA 

- Id COA 
- Nama COA 
- Saldo Awal 

b. Icon Edit data 

 Menu untuk merubah data COA   

   

Ket : Semua data bisa di rubah kecuali saldo akhir 

c. Icon Hapus data 
Menu untuk menghapus data COA 

 
Ket : data COA yg sudah di gunakan tidak bisa di hapus 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



29 
 

3.3.11.2 Set Laporan 

Menu set laporan adalah menu untuk melihat daftar COA berdasarkan group / tipe 
laporan 

 

a. Icon Edit data 

 Menu untuk merubah list COA dalam laporan  

   

Ket : COA yang di cheklist adalah COA yang di gunakan 
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3.4 Operasional 
3.4.1 List Order 

 
 
         Kolom vertikal : List mobil berdasarkan “Nopol” 

         Kelas mobil city car 

          Kelas mobil box 

          Kelas mobil elf 

           Kelas mobil bus 

         Lempar order ke vendor lain 
 
         Kolom horizontal : Data bulan dan tanggal 
 
         Tombol nafigasi :  

         Kembali ke page sebelum nya berdasarkan rentang di data pengaturan 

         Hari ini 

        Selanjutnya ke page sebelum nya berdasarkan rentang di data pengaturan 

          Cari berdasarkan tanggal yang dipilih 

          Cari berdasarkan nomor order 
 
       Keteranagan warna kolom : 

                Menunjukan tanggal hari ini 

            Menujukan tanggal weekend 

       Menunjukan mobil sedang maintenance / service 
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a. Tambah Order / Reservasi 
Untuk menambah order / reservasi klik di cell berdasarkan mobil dan tanggal yang 
akan di order 

 
 
 
Setelah klik akan muncul 2 pilihan order yaitu Order dan Catatan,  
- Order adalah reservasi dengan data yang sudah lengkap dan fix baik waktu, 

mobil dan pembayaran. 
- Catatan adalah reservasi dengan data belum lengkap, atau sebagai catatan 

booking yang belum pasti, baik waktu, mobil maupun pembayaran 
 
 Order 

 
 
Data yang harus di lengkapi untuk form order : 

- Nama pelanggan : terdapat 2 pilihan yaitu pilih dari data pelanggan yang 
sudah ada atau input manual jika pelanggan baru. 

- Nomor HP , Agen : jika pilih dari data pelanggan akan otomatis terisi oleh 
data yang ada, jika pelanggan baru maka harus di input. 

- Lokasi jemput : Lokasi dimana pelanggan akan dijemput 
- Jam standby : Waktu jemput 
- Jam pulang : Waktu pulang 
- Nopol / Mobil : Mobil akan terisi otomatis sesuai dari data cell yang dipilih, 

tetapi masih bisa di rubah 
- Tanggal berangkat : Tanggal akan terisi otomatis sesuai dari data cell yang 

dipilih, tetapi masih bisa di rubah 
- Tanggal pulang : Tanggal pulang di isi berdasarkan jumlah hari yang akan di 

pesan 
- Unit : jumlah unit kendaraan yang di pesan (dafult 1) 
- Hari : jumlah hari yang dipesan berdasarkan pilihan rentang tanggal 

berangkat dan tanggal pulang 
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- Harga : Harga akan terisi dari master data harga jual yang sudah di setting 
sebelumnya, tetapi masih bisa di rubah. 

- Jumlah : Perkalian antara unit, hari dan harga 
- Total : penjumlahan dari beberapa booking (apabila terdapat 2 waktu / jenis 

layanan yg berbeda) 
- Diskon : jumlah diskon yg di berikan dengan nominal rupiah (maksimal diskon 

sesuai dengan pengaturan diskon yang telah di setting) 
- Sub total : Total dikurangi diskon 
- PPH23 : Menu PPH23 aktif jika checklist 
- Aksesoris : Fasislitas tambahan yang diberikan (bisa di charge ataupun free) 
- Grand Total : Harga akhir  
- Catatan : catatan order 
- Marketing : pembuat order / penerima booking 
- Warna : Warna yang akan muncul di data list / kolom order 
- Pembayaran : Pilihan tipe bayar sesuai dengan pembayaran customer (Lunas, 

Uang muka, Hutang, Free) 
- Tanggal : tanggal pembayaran / uang muka 
- Tipe bayar : pilihan tipe bayar untuk pembayaran lunas / uang muka 
- Pilih bank: pilihan bank apabila pembayaran transfer bank 
- Keterangan : catatan pembayaran 

 
 Catatan 

 
Data yang harus di lengkapi untuk form catatan : 

- Nama pelanggan : terdapat 2 pilihan yaitu pilih dari data pelanggan yang 
sudah ada atau input manual jika pelanggan baru. 

- Nomor HP , Agen : jika pilih dari data pelanggan akan otomatis terisi oleh 
data yang ada, jika pelanggan baru maka harus di input. 

- Nopol / Mobil : Mobil akan terisi otomatis sesuai dari data cell yang dipilih, 
tetapi masih bisa di rubah 

- Tanggal berangkat : Tanggal akan terisi otomatis sesuai dari data cell yang 
dipilih, tetapi masih bisa di rubah 

- Tanggal pulang : Tanggal pulang di isi berdasarkan jumlah hari yang akan di 
pesan 

- Tujuan : Lokasi tujuan 
- Harga : Harga akan terisi dari master data harga jual yang sudah di setting 

sebelumnya, tetapi masih bisa di rubah. 
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- Catatan : catatan booking 
- Marketing : pembuat order / penerima booking 
- Warna : Warna yang akan muncul di data list / kolom order 

 
b. List order / reservasi 

 
 
Kolom / cell yang telah memiliki warna menandakan terdapat order / reservasi di 
tanggal dan mobil tersebut 
c. Manage data order 

 
- Tambah : Tambah order di hari dan mobil yang sama (alur seperti tambah order 

di poin a) 
- Edit : menu untuk edit/rubah data booking / reservasi baik tipe order atau 

catatan (order yang sudah selsesai tidak bisa di rubah) 
- Hapus : menu untuk hapus data booking / reservasi baik tipe order atau catatan 

(order yang sudah selsesai tidak bisa di hapus) 
- Detail : Melihat detail booking 

 

Icon Menu untuk cetak SPJ 
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3.4.2 Manage Order 
Menu manage order adalah menu untuk melihat data booking / reservasi yang telah di 
input dari form order, dimana menu ini sebagai tindak lanjut untuk memproses 
booking / resevasi ke tahap berikutnya. 

 
Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : tanggal awal, tanggal akhir, 
No booking/nama pelanggan/no hp ,status booking/order 

a. Icon Menunggu Proses 
Menu untuk memproses booking 
- Tab detail order 

 

Icon Edit data booking 
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Untuk data yang bisa di edit di antaranya : tanggal berangkat, tanggal pulang, jml 
unit, jml hari, harga per hari 
- Tab Data sopir dan biaya 

 
Data sopir dan biaya : 
- Nama Driver / Pengemudi : Data dipilih untuk sopir 1, sopir 2 dan kenek 
- BBM : jumlah BBM yang di gunakan (Otomatis terisi dari data yang di input 

di master data jumlah BBM) 
- Tol / Parkir : Biaya tol dan parker 
- Makan / Tip : Uang makan untuk sopir/kenek 
- Inap sopir : Uang inap jika booking melebihi 1 hari 
- Dana kecelakaan : Nominal untuk  dana kecelakaan (Otomatis terisi dari data 

pengaturan dana kecelakaan) 
- Jasa sopir / kenek : Nominal jasa sopir / kenek (Otomatis terisi dari data yang 

di input di master data jasa sopir/kenek)  
- Tabungan sopir / kenek : Nominal jasa sopir / kenek (Otomatis terisi dari 

data pengaturan tabungan sopir/kenek) 
- Angsuran kasbon sopir / kenek : jumlah angsuran untuk kasbon 

- Tab resume 

 

Data resume order (data sopir dan biaya), beserta data sumber dana yang di 
gunakan untuk mebiayai order. 

 

Konfirmasi pada saat simpan data, dan akan di teruskan ke menu print SPJ 
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Tampilan Cetak SPJ 

 

3.4.3 Service 

 
3.4.3.1 Stok Sparepart 

a. Stok Sparepart 
Menu stok sparepart adalah menu untuk melihat stok sparepart yang tersedia 

 
b. Icon Tambah Stok 
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Data yang diperlukan untuk tambah stok (pembelia) : 
- Tanggal pembelian 
- Nama supplier :  Pilih dari data supplier 
- No Telpon (otomastis terisi) 
- Alamat (otomastis terisi) 
- Nama Barang, satuan(dari data sparepart) 
- Harga : Harga satuan barang 
- Qty : Jumlah pembelian 
- Keterangan : catatan pembelian 
- Pembayaran : Pilihan tipe bayar untuk pembelian (tunai, transfer, 

hutang) 
- Jatuh tempo : Tanggal jika pembayaran hutang 
- Nama bank : Nama bank sumber dana pembelian jika tipe bayar transfer 

 
c. Pembelian Sparepart 

List data pembelian sparepart 

 
 

3.4.3.2 Data Service 
Data service adalah menu untuk melihat list service mobil 

 
 

Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : tanggal awal, tanggal akhir, 
No service ,status service 
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a. Icon   Tambah Data 
Menu untuk menambahkan data service mobil 

  
 

Data untuk menambahkan data Service 
- Pilih nopol / nama mobil otomatis dari data mobil 
- Tanggal mulai dan selesai service 
- Tipe dan nama mobil otomatis sesuai data yang dipilih 
- KM awal dan akhir (optional) 
- Keterangan : catatan service 

b. Icon Edit data 
    Menu untuk melihat dan selanjutnya merubah /  mengedit data service 

 
Ket : Data service bisa di edit selama status service belum di approve keuangan 
 

c. Icon   Form Ambil Barang dan Form service 
Menu untuk mencetak form untuk pengambilan barang dan form service 
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3.4.4 Non Layanan 
Menu untuk melihat data list non layanan yang harus di proses, data non layanan yang 
sudah medekati tanggal pembayaran akan otomatis muncul di menu ini. 

 
Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : tanggal awal, tanggal akhir, 
No non layanan ,status non layanan 

a. Icon untuk memproses data non layanan 

 
Data yang harus di lengkapi di antaranya : 

- Tanggal proses pengurusan 
- Nominal biaya pengurusan 
- Keterangan : catatan proses 

3.5 Keuangan 
3.5.1 Aprprove 

3.5.1.1 Order 
Menu untuk melihat data list data order yang sudah selesai proses realisasi biaya 
(menunggu approval keuangan). 
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Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : tanggal awal, tanggal akhir, 
No order / nama pelanggan ,status non layanan 

a. Icon Menunggu approval 
Menu untuk approval data order 

 
Ket : Menu ini di gunakan utuk crosscheck data berdasarkan uang keluar 

b. Icon Selesai 
Menu detail order untuk order yang sudah selesai di approve 
 

3.5.1.2 Service 
Menu untuk melihat data list data service yang sudah selesai proses realisasi biaya 
(menunggu approval keuangan). 

 
Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : tanggal awal, tanggal akhir, 
No service ,status service 

a. Icon  Menunggu approval 
Menu untuk approval data service 

 
Ket : Menu ini di gunakan utuk crosscheck data berdasarkan uang keluar 
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b. Icon Selesai 
Menu detail service untuk service yang sudah selesai di approve 

 
3.5.1.3 Non Layanan 

Menu untuk melihat data list data non layanan yang sudah selesai proses realisasi 
biaya (menunggu approval keuangan). 

 
Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : tanggal awal, tanggal akhir, 
No non layanan ,status non layanan 

c. Icon  Menunggu approval 
Menu untuk approval data non layanan 

  
Ket : Menu ini di gunakan utuk crosscheck data berdasarkan uang keluar 

d. Icon Selesai 
Menu detail non layanan untuk service yang sudah selesai di approve 

 
3.5.2 Hutang Sparepart 

Menu untuk melihat data list data hutang pembelian sparepart 

 
Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : tanggal awal, tanggal akhir, 
No pembelian ,status pembelian 
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a. Icon Realisasi pembayaran 
Menu untuk memproses pembayaran pembelian sparepart 

 
Data yang harus di lengkapi di antaranya : 

- Tanggal pembayaran 
- Tipe bayar : pilihan tipe bayar (tunai, transfer) 
- Nama bank : pilihan sumber dana bank apabila pembayaran transfer 
- Keterangan : catatan proses 

b. Icon Selesai 
Menu detail pembayaran hutang sparepart yang sudah selesai di bayar 
 

3.5.3 Hutang Jasa  
Menu untuk melihat data pembayaran pelanggan untuk order yang belum terlayani 

 
Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : tanggal awal, tanggal akhir, 
No order / nama pelanggan/ no HP 
 

3.5.4 Piutang Pelanggan 
Menu untuk melihat data list piutang pelanggan untuk list order yang selesai terlayani 

 
Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : tanggal awal, tanggal akhir, 
No order / nama pelanggan/ no HP 
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a. Icon  Realisasi pembayaran 
Menu untuk memproses pembayaran piutamg pelanggan 

 
Data yang harus di lengkapi di antaranya : 

- Tanggal pembayaran 
- Jumlah bayar : nominal pembayaran (pembayaran bisa di cicil) 
- Tipe bayar : pilihan tipe bayar (tunai, transfer) 
- Nama bank : pilihan tujuan bank apabila pembayaran transfer 
- Keterangan : catatan proses 

b. Icon Proses 
Menu detail pembayaran piutang pelanggan yang baru bayar piutang sebagian 

c. Icon Selesai 
Menu detail pembayaran piutang pelanggan yang sudah selesai di bayar 
 

3.5.5 Dana Kecelakaan 
Menu untuk melihat data dana kecelakaan dari setiap order yang telah selesai di layani 

 
 
Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : tanggal awal, tanggal akhir, 
Ketrangan 
 

a. Icon   Tambah Data 
Menu untuk menambahkan data penambahan / pengurangan saldo dana 
kecelakaan. 
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Data untuk menambahkan data dana kecelakaan 
- Tanggal data 
- Tipe data (penambahan atau penarikan) 
- Nominal uang yang ti tambahkan atau di tarik 
- Keterangan : catatan data 

 
3.5.6 Tabungan Pengemudi 

Menu untuk melihat data saldo tabungan pengemudi  / asisten 

 
Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : nama sopir, pilih peran 
(pengemudi / asisten) 
 

a. Icon   Tambah Data 
Menu untuk menambahkan data penambahan / pengurangan saldo tabungan 
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Data untuk menambahkan data tabungan pengemudi / asisten 

- Tanggal data 
- Tipe data : (saldo awal, penambahan, penarikan sebagian, penarikan semua) 
- Nominal : uang yang ti tambahkan atau di Tarik 
- Sumber kas : sumber dana yang di gunakan untuk menerima / mengeluarkan 

dana tabungan 
- Keterangan : catatan data 

 
3.5.7 Jurnal Umum 

Menu untuk melihat data aktivitas keluar masuk data keuangan 

 
Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : tanggal awal, tanggal akhir, 
No jurnal, kode COA 

a. Icon   Tambah Data 
Menu untuk menambahkan data jurnal. 

 
Data untuk menambahkan jurnal 

- COA 1 (Debet) 
- Nominal debet 
- COA 2 (Kredit) 
- Nominal Kredit 
- Tanggal data 
- Keterangan : catatan jurnal / keterangan 

Cat : Data bisa disimpan apabila debet dan kredit nominal nya sama 
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b. Icon Koreksi 
Menu untuk mengkoreksi jurnal yang sudah disimpan 

c. Icon Disable 
Data jurnal tidak bisa dikoreksi karena data berasal dari data order yang di 
jurnal secara otomatis oleh sistem 
 

3.6 Laporan 
3.6.1 Penjualan 

Menu untuk melihat data penjualan harian maupun bulanan 

 
Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : tipe laporan (harian,custom), 
tanggal awal, tanggal akhir, Nama agen/pelanggan, status order 

a. Icon Excel 
Menu untuk mendownload laporan kedalam excel 

 
3.6.2 Buku Service 

Menu untuk melihat laporan data service mobil baik penggantin sparepart maupun 
biaya lainny yang berhubungan dengan mobil. 

 
Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : tipe laporan (harian,custom), 
tanggal awal, tanggal akhir, Nopol 
 

a. Icon  Detail 
Menu untuk melihat detail service 
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3.6.3 Tabungan Pengemudi 
Menu untuk melihat laporan saldo tabungan pengemudi / asisten 

 
 
Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya : Nama pengemudi, peran 
 

a. Icon  Detail 
Menu untuk melihat detail saldo tabungan 

 
 

3.6.4 Dana Kecelakaan 
Menu untuk melihat laporan saldo tabungan pengemudi / asisten 
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Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya tanggal awal, tanggal akhir, 
Nama Pengemudi 
 

3.6.5 Buku Besar 
Menu untuk melihat laporan data aktivitas keluar masuk data keuangan 

 

a. Icon Detail 
Menu untuk melihat detail keluar masuk saldo per akun 

 

b. Icon Excel 
Menu untuk mendownload laporan kedalam excel 
 

3.6.6 Laba Rugi 
Menu untuk melihat laba rugi sesaui data yang dipilih (harian,bulanan) 
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a. Icon Excel 
Menu untuk mendownload laporan kedalam excel 

 
3.6.7 Neraca 

  Menu untuk melihat laporan neraca 

 
Ket : Terdapat filter untuk pencarian data dianataranya tanggal Bulan, tahun 

 

a. Icon Excel 
Menu untuk mendownload laporan kedalam excel 

 

 

 

 


